Crna Gora

AGENCIJA ZA ELEKTRONSKE MEDIJE
Broj: 02-1438
Podgorica, 31.12.2020. godine

VvODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
AGENCIJE ZA ELEKTRONSKE MEDIJE

Podgorica, decembar 2020.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl.list CG", broj 44/12, 30/17) i
Clana 50. Statuta Agencije za elektronske medije (br. 01-26 od 17.01.2011.g. i 01-878 od 20.07.2015.g.),
direktor Agencije za elektronske medije donosi

vODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
AGENCIJE ZA ELEKTRONSKE MEDIJE

1 OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Pristup informacijama u posjedu Agencije za elektronske medije je slobodan i ostvaruje se na nacin
propisan Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i ovim aktom.

Pravo na pristup informacijama u posjedu Agencije za elektronske medije (u daljem tekstu:
Agencija) ima svako domace i strano pravno i fizicko lice, bez obaveze da navodi razloge i objasSnjava interes
trazenja informacija.

Agencija ¢e omoguciti uvid u javne registre i evidencije u svom posjedu.
11 OSNOVNI PODACI

Clan 2.
SjedisSte Agencije je u Podgorici, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog broj 9.
Kontakt telefon Agencije je 020 201-430, a brojevi faxa su 020 201-430 ili 201-440.
Internet stranica Agencije je www.aemcq.orQ.
E-mail Agencije je ard@ardca.org.
Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:

Zorica Popovi¢, savjetnik za normativno-pravne i upravne poslove (Sektor za pravne i ekonomske
poslove), kancelarija broj 16, tel. 020/247-258, e-mail: zorica.popovic@aemca.ora.

Zamjenik ovlaséenog lica:

Anastazija Perovi¢, savjetnik za upravno-pravne poslove, kancelarija broj 16, tel. 020/247-258, e-

mail: anastaziia.perovic@aemca.org.

Lice nadlezno za donoSenje rjeSenja je direktor.
111 KATALOG DOKUMENATA U POSJEDU AGENCIJE ZA ELEKTRONSKE MEDIJE

Clan 3.
U posjedu Agencije su sljedec¢i dokumenti:

1) Podzakonski i drugi opSti akti Agencije koji se objavljuju u "Sluzbenom listu Crne Gore":

Pravilnik o programskim standardima u elektronskim medijima;

Pravilnik o komercijalnim audiovizuelnim komunikacijama;

Pravilnik o posebnim tehnickim, prostornim i kadrovskim uslovima za obavljanje djelatnosti
proizvodnje i emitovanja radio i televizijskih programa;

Pravilnik o visini, nacinu utvrdivanja i placanja naknada po osnovu izdatih odobrenja za
pruzanje audiovizuelnih medijskih usluga;

Pravilnik o uslovima za ostvarivanje minimalnih programskih kvota za evropska
audiovizuelna djela;
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Pravilnik o uslovima za ostvarivanje minimalnih programskih kvota za audiovizuelna djela
nezavisnih proizvodaca;

Pravilnik o uslovima za odredivanje programskog sadrzaja koji se smatra sopstvenom
produkcijom;

Pravilnik o uslovima i postupku izdavanja odobrenja za emitovanje;

Pravilnik o uslovima i postupku izdavanja odobrenja za pruzanje audiovizuelnih medijskih
usluga na zahtjev;

Pravilnik o elektronskim publikacijama;

Odluka o listi dogadaja od posebnog znacaja za javnost u Crnoj Gori;

odluke o raspisivanju javnih konkursa za dodjelu prava na pruzanje AVM usluga;

odluke o dodjeli prava na pruzanje AVM usluga;

spiskovi lica kojima je izdato odobrenja za emitovanje;

pregledi podataka o transparentnosti vlasniStva pruzalaca AVM usluga;

evidencije podataka o uplatama medijima po osnovu oglaSavanja i drugih ugovorenih
usluga.
2) Akta Savjeta Agencije:

Poslovnik o radu Savjeta Agencije;
Predlog programa razvoja sektora AVM usluga;

misljenja na stru¢ne osnove za izradu plana namjene radio-frekvencijskih opsega, u dijelu
koji se odnosi na zemaljsku radio-difuziju;

saglasnosti na predloge plana raspodjele radlo-frekvencija u dijelu koji se odnosi na
zemaljsku radio-difuziju;

odluke Savjeta o visini parametara za utvrdivanje naknada za pruzanje audiovizuelnih
medijskih usluga;

odluke Savjeta o usvajanju finansijskih i planova rada Agencije;
odluke Savjeta o usvajanju finansijskih izvjeStaja i izvjeStaja o radu Agencije;
odluke Savjeta po osnovu zahtjeva pruzalaca AVM usluga za dobijanje saglasnosti za:

m privremeno ili trajno ustupanje, iznajmljivanje ili na drugi nacin prenoSenje
odobrenja za pruzanje AVM usluga;

* znaCajnu promjenu strukture radijskog ili televizijskog programa koju planira
odnosno zatraZi emiter koji je dobio odobrenje za emitovanje posredstvom
frekvencija za analognu radio-difuziju ili u sluCaju kada je ostvario pravo pristupa
multipleksu za digitalnu zemaljsku radio-difuziju;

m promjenu vlasnicke strukture emitera vec¢u od 10% uceSc¢a;

» programsko umrezavanje radi istovremenog emitovanja programa dva ili viSe
radijskih ili televizijskih programa, u trajanju do tri sata dnevno;

m povezivanje u regionalne ili nacionalne mreze.
3) Opsti akti Agencije:
Statut Agencije;
Poslovnik o radu Savjeta Agencije;
Pravilnik o unutrasnoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Agencije;
Kodeks ponaSanja u Agenciji;
Pravilnik o naknadama putnih i drugih troSkova ¢lanova Savjeta i zaposlenih u Agenciji;

Pravilnik o objavljivanju finansijskih i rac¢unovodstvenih poslova u Agenciji za elektronske
medije;



Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti u Agenciji;
Pravilnik o rjeSavanju stambenih pitanja u Agenciji;
Pravilnik za postupanje Agencije prilikom sprovodenja postupka nabavke roba, usluga i
radova male vrijednosti;
Pravilnik Agencije za sprovodenje postupka hitne nabavke;
Odluka o koris¢enju sluzbenih vozila u Agenciji za elektronske medije;
Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu Agencije.
4) Registri Agencije Ciji izvodi su dostupni na internet stranici Agencije:
Radio Televizija Crne Gore
Lokalni javni TV emiteri
Lokalni javni radio emiteri
Komercijalni TV emiteri
Komercijalni radio emiteri
Neprofitni radio emiteri
AVM operatori
Elektronske publikacije.

5) Odobrenja za pruzanje AVM usluga:
Odobrenja za emitovanje (radio i TV), sa izmjenama;
Odobrenja za pruzanje AVM usluga na zahljev, sa izmjenama.

6) Planovi rada Agencije;

7) Finansijski planovi Agencije;

8) lzvjestaji o radu Agencije;

9) lzvjestaji o finansijskom poslovanju Agencije;

10) Revizorski izvjestaji;

11) Pojedinacni akti i ugovori o raspolaganju finansijskim sredstvima iz javnih prihoda i drzavnom
imovinom (javne nabavke);

12) Spisak zaposlenih u Agenciji, sa njihovim sluzbenic¢kim zvanjima;

13) Spisak javnih funkcionera u Agenciji i liste obracuna njihovih zarada i drugih primanja i naknada
u vezi sa vrsenjem javne funkcije;

14) rjeSenja i drugi pojedinacni akti koji su od znaCaja za prava, obaveze i interese trecih lica;
14.1. odluke i rjeSenja Direktora
14.2. odluke i rjeSenja Savjeta
14.3. odluke po prigovorima na rad pruzalaca AVM usluga
14.4. upozorenja pruzaocima AVM usluge

14.5. odluke o pomoc¢ima.

15) Dokumentacija vezana za sprovodenje konkursa za dodjelu prava na pruzanje AVM usluga
(odluke po konkursima i zaklju€ci o odbacivanju prijava na konkurs);

16) Katalozi programa pruzalaca AVM usluga na zahtjev;
17) informacije kojima je po zahtjevu pristup odobren.

Clan 4.



Pristup aktima iz Ciana 3 ovog VodiCa mozZe se ostvariti i putem internet stranice Agencije
www.aemcq.org.

Prilikom objavljivanja informacija, Agencija ¢e na odgovarajuéi nacin zastititi licne podatke koji su od
znacCaja za privatnost i podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti, u skladu sa zakonom.

Agencija ¢e informacije koje se objavljuju na internet stranici objaviti u roku od 15 dana od dana
njihovog sacinjavanja ili donoSenja, odnosno usvajanja.

Agencija ¢e na svojoj internet stranici objavljivati i druge informacije koje nijesu obuhvaéene stavom
1 ovog ¢lana.

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA | PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

1. Pokretanje postupka
Clan 5.
Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup
informaciji.
Jednim zahtjevom mozZze se traziti pristup viSe informacija.
Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa.
2. Nacin podnoSenja zahtjeva
Clan 6.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se Agenciji na jedan od sljedecih nacina:
neposredno, na arhivi Agencije (kancelarija broj 12);

putem posSte, na adresu: Agencija za elektronske medije, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 9,
81 000 Podgorica;

elektronskim putem (e-mail: ard@ardca.org ili fax Agencije: 020 /201-430, 201-440).

Agencija ¢e podnosiocu zahtjeva izdati ili dostaviti potvrdu/dokaz da je primljen zahtjev za pristup
informaciji.

Usmeni zahtjev podnosi se Agenciji neposredno na zapisnik, a Agencija je duZzna da taj zahtjev primi
bez odlaganja.

3. Sadrzina zahtjeva

Clan 7.
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati (naziv dokumenta,
orjentaciono vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je kreiralo i/lli usvojilo
dokument itd.);

2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika;

4) podatke o adresi ili kontakt detalje na koje treba dostaviti odgovor.

Podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za ostvarivanje
pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija, podnosi se na obrascu koji se
nalazi u Prilogu 1 i €ini sastavni dio ovog Vodica.
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Agencija ¢e postupiti i po zahtjevu koji nije podnijet na propisanom obrascu.
4. Pomo¢ podnosiocu zahtjeva
Clan 8.

Agencija ¢e, u skladu sa svojim nadleznostima, pomod¢i podnosiocu zahtjeva da ostvari pristup
trazenoj informaciji.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, Agencija ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva,
otkloniti nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako nedostatke da otkloni.

U sluCaju iz stava 2 ovog c€lana, rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana podnoSenja ispravljenog
zahtjeva.

Ukoliko nije u posjedu trazene informacije Agencija ¢e, bez odlaganja, ako zna koji je organ
nadleZzan za postupanje po zahtjevu za pristup informaciji, uputiti zahtjev nadleznom organu vlasti i o tome
obavijesti podnosioca zahtjeva.

5. Nacini ostvarivanja prava na pristup informaciji

a) Nacin pristupa dokumentu
Clan 9.

Podnosilac zahtjeva ima pavo da izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i
to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Agencije;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Agencije;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Agencije, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Agencija ¢e omoguditi pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog Clana zakoji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva zeli, Agencija ¢e, kada
je to moguce i primjereno, izvrSiti konvertovanje postoje¢eg formata informacije u elektronsku, odnosno
digitalnu formu (skeniranje, kopiranje).

b) Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama
Clan 10.

Pristup javhom registru i javnoj evidenciji omoguc¢ava se neposredno na osnovu pisanog ili usmenog
zahtjeva, bez donoSenja rjeSenja, uvidom u iste u prostoriji Agencije.

Agencija je duzna da podnosiocu zahtjeva omoguci uvid u javni registar i javnu evidenciju, u roku od
pet dana od dana podnoSenja zahtjeva i da o tome saCini sluzbenu zabiljeSku.

c) Dozvola za ponovnu upotrebu informacija
Clan 11.

Ponovna upotreba informacija, u smislu ovog zakona, je upotreba informacija koje su u posjedu
Agencije, u komercijalne i nekomercijalne namjene, razliCite od poCetne namjene zakoju sute informacije
nastale

Agencija ¢e podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez ograniCenja, u otvorenom formatu,
radi ponovne upotrebe.



lzuzetno od stava 2 ovog Clana, Agencija ¢e, ako to priroda informacije zahtijeva, da ponovnu
upotrebu informacija dozvoli uz posebne uslove.

d) Nacin pristupa licima sa invaliditetom
Clan 12.

Agencija ¢e, u skladu sa svojim mogucénostima, licu sa invaliditetorn omoguditi pristup informaciji na
nacin i u obliku koji odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

e) Nacin pristupa dijelu informacije
Clan 13.

Ako je dijelu informacije pristup ograni¢en, Agencija ¢e omoguditi pristup informaciji dostavljanjem
njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup ogranicen.

U sluCaju iz stava 1 ovog cClana, na dijelu dokumenta kojem je pristup ograni¢en stavite se
napomena "izvrSeno brisanje" i dati obavjeStenje o obimu izvrSenog brisanja (redova, pasusa i stranica).

Brisanje dijela informacije vrSi se na nacin kojim se ne moze unistiti ili oStetiti tekst, odnosno
sadrzina informacije.

) Pristup javno objavljenoj informaciji
Clan 14.

Agencija nije duzna da omoguci putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona javno
objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Agencije.

U slucaju iz stava 1 ovog clana Agencija ¢e, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijestiti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena informacija javno objavljena
(sluzbeni list ili drugo sluzbeno glasilo, publikacija, Stampani mediji i si.).

g) Pravila postupka
Clan 15.

Agencija rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsSteg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako ovim zakonom nije drukcije odredeno.

h) Iskljuc€iva prava u postupku za ponovnu upotrebu informacija
Clan 16.

Agencija ne smije ugovorom, drugim sporazumom ili odlukom odobriti podnosiocu zahtjeva ponovnu
upotrebu informacija koja bi sprijecCila ponovnu upotrebu tih informacija od strane drugih korisnika, osim ako
je to potrebno za obavljanje djelatnosti od javnog interesa.

V ODBACIVANJE ZAHTJEVA

Clan 17.

Agencija ¢e odbaciti zakljuckom zahtjev za pristup informacijama koji je nepotpun ili nerazumljiv ako
podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne postupi u skladu sa ¢lanom 8 stav 2 ovog Vodica.

V1 ODBIJANJE ZAHTJEVA

Clan 18.
Agencija ¢e odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:
1) pristup informaciji zahtjeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omogucéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest mjeseci;



3) postoji razlog iz ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama za ograniavanje pristupa

trazenoj informaciji.
VII RIESAVANJE O ZAHTJEVU

Clan 19.

0 zahtjevu za pristup informaciji, osim u sluaju iz ¢lana 10 ovog VodiCa, Agencija odlucuje
rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

RjeSenje iz stava 1 ovog ¢lana donosi direktor Agencije.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa i

3) troskovi postupka.

Agencija rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opSteg upravnog postupka, bez

sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drugacije uredeno.

VIl ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Clan 20.
Agencija ¢e, o zahtjevu za pristup informaciji donijeti rjeSenje i dostaviti ga podnosiocu zahtjeva, u
roku od 15 dana od dana prijema urednog zahtjeva.
Rok iz stava 1 ovog €lana Agencija moze produziti za osam dana, ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalazenje traZzene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava redovni rad organa viasti.

U slucajevima iz stava 2 ovog Clana, Agencija ¢e, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva,
u pisanoj formi, obavijestiti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

IX ROK ZA 1ZVRSENJE RJESENJA

Clan 21.

Agencija ¢e izvrsiti ijeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana od dana
dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

X PRAVO NA ZALBU

Clan 22.

Na rjeSenje direktora Agencije o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice mozZe izjaviti Zalbu Agenciji za zaStitu podataka o licnosti i pristup informacijama, preko
Agencije za elektronske medije koja je rjeSavala u prvom stepenu.

lzuzetno od stava 1 ovog €lana, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti

upravni spor.



Zalba protiv akta o zahtjevu za pristup informaciji moZe se izjaviti zbog povrede pravila postupka,
nepravilno i nepotpuno utvrdenog cinjeni¢nog stanja i pogreSne primjene materijalnog prava.

Zalba na rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaZe izvrenje rjeSenja.

Agencija za elektronske medije ¢e, kao prvostepeni organ, u okviru ovlas¢enja utvrdenih zakonom
kojim se ureduje opSti upravni postupak, sprovesti sve radnje po zalbi, u roku od pet dana od dana
podnosenja Zalbe.

X1 SUDSKA ZASTITA
Clan 23.

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji i drugo zainteresovano lice ima pravo na sudsku zastitu, u
skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni spor.

X11 TROSKOVI POSTUPKA
Clan 24.

TroSkove postupka za pristup informaciji (stvarni troSkovi Agencije u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljenja traZzene informacije), snosi podnosilac zahtjeva u skladu sa Uredbom o naknadi troSkova u
postupku za pristup informacijama ('Sl. list CG", br. 66/16).

Lice s invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne pla¢a troSkove postupka.

TroSkovi postupka iz stava 2 ovog Clana pla¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji, na racun
broj: 510-104-19 kod CKB Podgorica.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu,
Agencija mu nec¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

X111 OBJAVLJIIVANJE VODICA

Clan 25.

Ovaj Vodi¢ objavi¢e se na internet stranici Agencije www.aemca.ora.
X1V STUPANJE NA SNAGU

Clan 26.

Danom stupanja na snagu ovog VodiCa prestaje da vazi Uputstvo za pristup informacijama u
posjedu Agencije za elektronske medije broj 02-1407 od 18.12.2019.godine.

Ovaj Vodi€ stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja.

Broj: 02 - 1438
Podgorica, 31.12.2020. godine

DIREKTOR
Vukovi
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Prilog 1: Zahtjev za pristup informaciji
Agencija za elektronske medije

Bul. Sv. Petra Cetinjskog br. 9
81 000 Podgorica

Predmet: Zahtjev za pristup informaciji

Na osnovu €l. 3, 18, 19 i 21 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl.list CG", br. 44/12 i
30/17) i Vodi€a za pristup informacijama u posjedu Agencije za elektronske medije trazim pristup informaciji
- dokumentu

1)
(naziv informacije Hipodatke na osnovu kojih se ona moZze identifikovati)

2) Pristup predmetnom dokumentu trazim u:
1 cjelosti
2. dijelu

(naznaditi dio dokumenta kojem-oj se pristup trazi)

3) Pristup predmetnom dokumentu Zelim ostvariti:
1. neposrednim uvidom
2.prepisivanjem ili skeniranjem
3.dostavom kopije

4) Nacin na koji se trazi dostava dokumenta

a) neposredno, na arhivi Agencije (kancelarija br. 12 na spratu);
- kopiju dokumenta preuzeée podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili
punomocnik.

b) putem poste
- preporucenom poSiljkom na adresu

c) elektronskim putem:
- fax-om na broj
e-mail-om na adresu.

d)

(nacin i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva kojije lice sa invaliditetom)

5) Napomena:

Podnosilac zahtjeva

(ime i prezime fizickog lica ili naziv pravnog lica)

(potpis podnosioca zahtjeva ili oviaS¢enog lica)

(adresa)



D

2)

3)
4)

5)

Uputstvo
za popunu Zahtjeva za pristup informaciji

Upisati osnovne podatke o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj sepristup trazi(naziv
dokumenta, orjentaciono vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo kojeje kreiralo i/ili
usvojilo dokument i si.).

Zaokruzivanjem broja odrediti da li se trazi pristup ¢itavom dokumentu ili dijelu dokumenta. Ukoliko
se pristup trazi dijelu dokumenta precizirati ili opisati dio kojem se pristup trazi.

Zaokruziti broj i tacku ispred nacina na kojise zZeli ostvariti pristup dokumentu.
Zaokruziti slovo i tacku ispred nacina na koji se trazi dostava kopije dokumenta.

Pod slovom d) lica sa invaliditetom shodno svojim potrebama upisuju nacin i oblik u kojem traze da
im se dokument dostavi.

Pod »napomenom« nije obvezan upis podataka. Medutim, u ovom dijelu zahtjeva moze se dodatno
opisati trazeni dokument ili njegov dio, ukazati na potrebu hitnog postupanja po zahtjevu (¢l. 31 st.
2 zakona) ili na ostvarivanje pristupa dokumentu u slu€ajevima predvidenim ¢l. 17 Zakona. Takode,
podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke koji olakSavaju pronalazenje trazenog dokumenta.

Upisati tacne podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliSte ili boravisSte, naziv firme i
sjediSte, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).
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